Individuelles BewerbungsCenter Offenbach
Modul 2 - Erweitertes BewerbungsCenter

Mit unserer Unterstltzung
-> zum neuen Job

Hier sind Sie richtig

Machen Sie sich bereit fiir den nachsten Schritt. Er betrifft Ihre
berufliche Zukunft. Unser Individuelles BewerbungsCenter
bietet Ihnen umfassende Unterstiitzung. Wir richten uns
flexibel nach lhren Bedirfnissen. Wir beriicksichtigen |hre
Wiinsche und Ziele.

Modul 2 - Erweitertes BewerbungsCenter

Dieses Modul bereitet Sie umfassend auf den Einstieg in
den Arbeitsmarkt vor. Zusétzlich zu den Gruppenterminen
gibt es wochentlich persénliche Einzelberatungen.

Die Teilnahme dauert 6 Wochen.

Inhalte:

- Erstellen von Bewerbungsunterlagen:
Unterstitzung bei der Erstellung von Lebenslaufen,
Anschreiben und anderen relevanten Dokumenten

- Jobsuche und Bewerbungsmanagement:
Strategien zur effektiven Arbeitssuche (Online-Angebote,
Jobsuche-Stelleportal der Bundesagentur fiir Arbeit) und
Organisation des Bewerbungsprozesses

- Arbeitsmarktanalyse:
Analyse, Entwicklung und Trends auf dem Arbeitsmarkt

- Berufliche Alternativen:
Unterstiitzung bei der Erarbeitung von beruflichen
Alternativen, die zu Ihren Féhigkeiten und Kenntnissen
passen

- Aktives Bewerben:

Begleitete Bewerbungsphasen, in denen Sie aktiv Stellen
recherchieren und Bewerbungen verschicken

- Vorstellungsgesprache und Kommunikationstraining:

Vorbereitung auf Bewerbungsgesprache und
Verbesserung der kommunikativen Fahigkeiten

- IT-Grundlagen/IT-Sicherheit:

Vermittlung grundlegender Computerkenntnisse, die flir
die moderne Arbeitswelt unerldsslich sind

« Online-Konferenzsysteme:

Einflihrung in Skype for Business fiir beispielsweise
virtuelle Vorstellungsgesprache

- Kraft der Motivation
- Erh6hung der Mobilitit und Flexibilitat

Bildungszentrum Bauer GmbH
Integration und Vermittlung
Domstrafie 58, 1.0G

63067 Offenbach am Main
www.bzbauer.de

Ihre Ansprechpartnerin: Ebru Yildiz (Standortleitung)
Telefon: 069 426943-391. ebru.yildiz@bzbauer.de

Offnungszeiten:
Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 17:00 Uhr
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